UBND QUAN TANBINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 14 Péoc 1ap — Tw do- Hanh phiic
Sb: ... /QD-MN14 Tan Binh, ngay 20 thang 09 nam 2018
QUYET PINH

Vé ban hanh quy ché Bio vé bi mat Nha nwéc
Trwong Mam non 14

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 14

Cin ctr Phap 1énh Bao vé bi mat Nha nude do Uy ban Thudng vu Qudc hdi ban
hanh ngay 28/12/2000;

Can cur Nghi dinh sO 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Phéap 1énh Bao v¢ bi mat Nha nudc;

Can ctr Cong vin sO 334/ UBND-NC ngay 12/4/2006 cua Uy ban Nhan dan
Quan Tan Binh vé thyc hién Phap 1énh Béao v€ bi mat Nha nudc.

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh ndy 1a Quy ché Bao vé bi mét
Nha nuéce cua Truong Mam Non 14.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

_Piéu 3. Toan thé CB-GV-NV  trudng Mam Non 14 chju trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 “ Dé thi hanh”;

- Phong GDDT Q.TB “Bé béo c40”;

-Luu VT

Lé Thi Thiéu Hoa



UBND QUAN TANBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 14 Péc 1ap — Tw do- Hanh phuc

QUY CHE
Bdo v¢€ bi mat Nha nwéc Trueong Mam Non 14

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: ....../OD-MN 14 ngay 20 thang 09 ndam 2018)

CHUONG I
Quy dinh chung

Piéu 1. Bi mat Nha nuéc 1a:

- Nhitng tin vé vu, viéc, tai liéu, dja diém, thoi gian, vat, 151 néi c¢6 ndi dung
quan trong thudc cac linh vuc chinh tri, quéc phong, an ninh, ddi ngoai, kinh té, khoa
hoc, cong nghé hodc cac linh vyc khac ma Nha nu6e khong cong bd hodc chua cong
bb va néu bi tiét 16, thi gay nguy hai cho Nha nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét
Nam.

- Nhitng thong tin, tu li€u, s6 liéu, tai liéu quy dinh trong danh muc Bi mat Nha
nudc cia cac Bo nganh Trung wong va Uy ban nhan dan thanh pho.

- Nhitng thong tin, tu li¢u, sb liéu, tai lidu vat mang bi mat Nha nudc da dugc
an dinh, dong dau cac d§ mat tir cac co quan khac gdi dén co quan Phong Gido duc va
DPao tao.

Piéu 2. Bao vé bi mat nha nudc 1a nhiém vu rat quan trong cua Nha nudc Cong hoa
Xa hdi Chu nghia Viét Nam. Cac co quan Pang, Nha nudc, td chtrc chinh tri - x4 hoi,
t6 chirc kinh té, to chitc khac, don vi vil trang nhan déan (sau ddy goi chung 13 co quan,
to chtrc) va moi cong dan déu co nghia vy, trach nhi€ém bao v€ bi mat nha nudc.

Piéu 3. Nghiém cdm moi hanh vi thu thap lam 10, lam mat, chiém doat, mua ban, tiéu
huy trai phép bi mat Nha nudce va viée lam dung quyén, loi ich hop phép cua co quan,
t6 chirc va cong dan hodc 1am can trd viée thuc hién cac ké hoach cia Nha nude.

Viéc tiép xtic bao quan, cung cip va xu 1y bi mat Nha nudc phai thuc hién theo
quy dinh cua Chinh phu.

CHUONG 11

Quan ly, str dung, tiéu huay tai liéu bi mat Nha nwéc

Piéu 4. Soan théo, in, sao chuyp tai liéu bi mat. Viéc soan thdo, in, sao chup tai li¢u bi
mat phai theo dung cac quy dinh sau:

- Nguoi dugce giao nhiém vu soan thdo, in, sao chup tai li¢u phai nim virng noi
dung Phap 1énh Bao vé bi mat Nha nudc; Nghi dinh 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
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cua Chinh Phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap Iénh Bi mat Nha nudc va danh muc bi
mat Nha nudc.

- Noi soan thao, in 4n, sao chup tai liéu phai bao dam an toan va do Hi¢u truéng
quy dinh, nhitng nguo1 khong c6 nhiém vy khong duge vao nhitng noi nay.

- Téj liél;l bi mat sau }(hi soan théq, déph m'ci,y, in, sao chup phai dugc xac dinh
va dong dau cap do mat, dau thu hoi (n€u can), dau “chi nguoi c6 tén mdi duge bode
phong bi (néu can) dung theo muyc 2 Thong tu 12/2002/TT-BCA (All) ngay
13/9/2002 cua Bo Cong an quy dinh.

- Tai 1i€u bi mat sau khi soan thao, danh may, in, sao chup phai duoc ghi cu thé
sO trang, sO ban, sO luong in, pham vi luu hanh, noi nhan,tén ngudi danh may in, sao
chup tai liéu.

Piéu 5. Pho bién, luu hanh, tim hiéu, st dung tai li¢u bi mat, vat mang bi mat Nha
nuoc

Viéc phé bién, lvu hanh, tim hiéu, st dung tai liéu bi mat, vat mang bi mat Nha
nudce phai dugce thuc hién theo ding cac nguyén tac sau:

- Pling pham vi, d6i twong quy dinh .
- T6 chtic noi bao dam an toan do Hiéu trudng quy dinh.
- Phai dugc phép ctuia Hi¢u trudng quan ly bi mat do.

- Nguoi dugce giao nhiém vu dén tim hiéu tra ctru tai liéu bi mat, vat mang bi
mat Nha nudce phai c6 gidy chung minh nhan dan kém theo gidy gidi thi€u cua co
quan (ghi ro ndi dung,yéu cau tim hicu).

Piéu 6. Van chuyén, giao nhan tai liéu bi mat, vat mang bi mat Nha nudc.

Viéc van chuyén, giao nhan tai li¢u bi mat, vat mang bi mat Nha nudc phai dam
bao an toan tuyét doi theo quy dinh sau day:

- Can b van chuyén, giao nhan tai liéu bi mat, vat mang bi mat Nha nudc phai
duogc Hi¢u truong phan cong thyc hién.

- Moi truong hop giao, nhdn tai lidu, vat mang bi mat nha nudc déu phai vao so,
c6 ky nhan gitra bén giao va bén nhan.

- Trudng hop van chuyén, giao nhan dé thi phai dung trong bao bi chic chén,
phai niém phong theo quy dinh, van chuyén bang phuong tién an toan trong moi tinh
huong, truong hop can thiét phoi hop voi luc lugng Cong an ho trg.

Piéu 7. Théng ké, Iuu gitr, bdo quan tai liéu bi mat Nha nudc, vat mang bi mat Nha
nudc.

- Céc t0, bo phan phai thong ké tai liéu bi mat Nha nudc ma minh dang quan 1y
theo trinh tu thoi gian.

- Moi tai li€u bi mat nha nudc phai dugc cat gitr, bao quan nghiém ngt.

- Tai liéu mat khi giai quyét xong phai duoc phan loai, sap xép dua vao ho so
luu gitr can than.



- Moi truong hop khi phat hién tai li€u, vat mang bi mat Nha nudc mat, bi trdo
d6i, hu hong hodc bi mat nha nude bi 16 phai bao ngay véi Hiéu trudng c6 bién phap
giai quyét kip thoi.

-Viéc soan thdo va luu trir tai liéu bi mat trén may vi tinh phai dugc bado quan
nghiém ngdt. May tinh c6 tai liéu mat va cac tap tin mat déu phai c6 chuong trinh bao
mat. Phai thuong xuyén kiém tra dé bao quan tot cac tap tin tai liéu mat luu trit trén
may vi tinh.

Piéu 8. Thanh 1y, tiéu huy céc tai liéu bi mat
- Viéc thanh ly, ti€u huy tai liéu bi mat phai do Hoi déng thanh 1y cua truong,
nguoi truc tiép quan 1y tai liéu bi mat va can bg van thu bao mat cua truong thyc hién.
- Hoi dong thanh 1y tai liéu bi mat phai 1ap bién ban thong ké day du so tai liéu
thanh ly,tiéu huy.

- Bién ban thanh ly, tiéu huy luu tai by phén van thu bao mat cia truong.

Piéu 9. Thuc hién cam két bao vé bi mat Nha nudc.

- Hi¢u truong co quan phan cong va huéng dan nhirng nguoi lam cong tac bao
v¢ bi mat Nha nudc lam van ban cam két bao vé bi mat Nha nudc va luu hd so nhan
su van ban cam két nay.

- Nhitng cudc hop truyén dat, phé bién hdi thao nhiing ndi dung thudc pham vi
bi mat nha nudc do “Tuyét mat, Ti mat” thi nguoi chu tri cudc hop cé trach nhiém
bao dam dung thanh phan du hop, nhic nhé ngudi dy hop thuc hién trach nhiém gitr
bi mat ndi dung cude hop .

CHUONG III

Tham quyén trach nhiém cia Hi¢u truéng, can by cong chirc lién quan dén cong
tac Bao v€ bi mat Nha nuéc

Pi¢u 10. Hiéu truong chiu trach nhiém trudc Phong GDDT quan Tan Binh vé bao vé
bi mat Nha nudc tai truong minh.,

Piéu 11. Can bo dugc giao soan thao cac tai liéu bi mat c6 trach nhiém d6i chiéu danh
muyc bi mat Nha nudce cia Bo nganh Trung wong, S¢ Giao duc va Pao tao, Quan Uy
va Uy ban nhan dan quan Tan Binh dé 4n dinh mirc d6 mat, noi nhan va so tai liéu
phat hanh dung theo yéu cau chi dao cua Trudng phong Gido duc va Pao tao quan
Tan Binh.

Piu 12. Can by, nhan vién lam cong tac soan thdo, danh may, in, sao chup, luu tri,
giao nhan va ti€p xuc khai thac tai liéu mat phai bdo dam tin cay vé chinh tri do Hi¢u
trudng co quan tuyén chon theo dung qui dinh veé ti€u chuan cén bd.



Piéu 13. Cong tac thanh tra, kiém tra cong tic bao vé bi mat nha nudc. Hiéu trudng
c6 trach nhiém kiém tra thuong xuyén, chan chinh khac phuc kip thoi cac so sot trong
cong tac bao vé bi mat cua trueong minh.

Piéu 14. Ché d6 béo céo

-DBinh ky nha truong phai bao cao cong tac bao vé bi mat Nha nudc cho Phong
Giao duc va DPao tao theo hai hinh thuec:

+B4o c4o vu viéc dot xuit, kip thoi ngan chdn nhitng tac hai c6 thé xay ra.
+B4o c4o quy, nam (Thoi gian bao cao vao ngay 10 mdi quy, 15/12 hang nim).

- B4o céo vé Phong Gido duc va DPao tao khi cé viéc dot xuat nham kip thoi
ngan chan nhiing tac hai co6 thé xay ra.

CHUONG IV
Diéu khoan thi hanh

Pi¢u 15. Khen thudng.

Tap thé c4 nhan c6 mot trong nhitng thanh tich sau day s& duoc khen thudng
theo quy dinh cua phap luat:

1- Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 16, 1am mat, chiém doat, mua
ban, tiéu huy trai phép bi mat Nha nudc.
2- Khic phuc moi kho khan, nguy hiém bao vé an toan bi mat Nha nudc.

3- Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat Nha nudc theo chuc trach duoc
giao.

Piéu 16. Xir 1y vi pham

Moi vi pham ché d6 bao vé bi mat Nha nude phai duoc diéu tra 1am rd. Ngudi
c6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chat, hau qua tac hai gay ra s bi xu ly ky luat, xu ly
vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh su.

Piéu 17. Hiéu trudng trién khai thuc hién Quy ché Bao vé bi mat Nha nuédc tai Hoi
nghi can bd cong chuc, dong thot cd ndi quy, bién phap cu thé dé thuc hién cong tac
bao vé bi mat Nha nudc.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir nim hoc 2018-2019./.

HIEU TRUONG

Lé Thi Thiéu Hoa

~ CACLOAI VAN BAN THUQC DANH MUC
BI MAT NHA NUOC PHONG GIAO DUC VA PAO TAO
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QUAN TAN BINH

I/ PO TUYET MAT

1. Cac ké hoach phuong an phong chéng bao loan gy rdi. Bio vé an toan céac
dong chi l1anh dao Pang, Nha nudc, nguyén thu Qudc gia, khach quoc té€ dén lam viéce,
tham viéng.

2. Sb liéu dy toan ngan sach thanh phd, Quan vé nhimng linh vuc chua duoc
cong bo.

3. Céc tai liéu, sd lidu duoc st dung tur tai liéu thudc danh muc bi mat Nha nuée
cua cac co quan ban nganh Trung wong hoac dia phuong da dugc cap trén quyét dinh
c6 do tuyét mat.

11/ PO TOI MAT

1. Noi1 dung 1am vi¢c chi dao cua céc déng chi l1anh dao Pang, Nha nudc, Bo
nganh Trung wong, Thanh phd va Quén vé chinh tri ndi by, kinh t€ van hoa va céc
linh vuc khac chua hodc khong cong bo.

2. Nghi quyét cac cudc hop, bao cao quan trong cua Thanh uy, Hoi d6ng nhan
dan, Uy ban nhan dan vé an ninh qudc phong, cac van dé chinh tri ndi bd chua cong
bo.

III/ PO MAT

1. Pé thi, bai thi chua cit phach, mat ma , dap an (chwa thi), bang diém céc ky
thi tot nghiép, tuyén sinh chua cong bo.

2. Hd so can bd quan ly, dang vién, ’cf)ng chtrc thudc dién quy hoach nhan sy
cua nganh, co quan chua dugc phép cong bo.

3. K& hoach, phuong an bao vé cac ky Dai hoi PBang bo cac cap, bau cir Qudc
hoi, Hoi dong nhan dén, cac ngay 18, Tét, giai quyét cac diém néng vé an ninh chinh
tri.

4, Quyét dinh vé chi tiéu goi cong dan nhap ngi, ké hoach dong vién quan du bi
tap trung hang nam cda Quan.

5. Pon thu khiéu nai, to cdo.

6. Cac két luan n(}i dung két qua thanh tra, tai liéu dang xac minh hodc da két
lun nhung chua cong bo.



